Zentrum fur Aus- und Fortbildung im Recht
Ze um ZAR, Zum Tal 30, 66606 St. Wendel
Tel.: 06858-698337
Fax: 06858-698338
Email: zar@rechtsassistent.de
Internet: www.zar-fernstudium.de
Bank: Sparkasse Neunkirchen, BLZ 59252046, Kto 50203932
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Achtung: Bei Vorab-Anmeldung per Fax oder Email muss die Anmeldung in jedem Falle postalisch nachgesandt werden.

Anmeldeformular und Fernunterrichtsvertrag

Kommunalrechtsassistent/in (ZAR)

Nachname: Geburtsdatum:
Vorname: Geburtsort:
Stral3e / Nr.: Telefon:

PLZ: e-mail:

Ort:

gofls. abweichende Rechnungsanschrift:

gdfls. gemeindepolitisches Amt / Engagement / Partei (freiwillige Angaben):
Ich wahle folgende Abwicklungsvariante (bitte ankreuzen): O postalisch O online (vgl. Ruckseite: Lehrgangsgebuihren).

Der Lehrgang / das Fernstudium soll beginnen am:

Fur diesen Vertrag gelten die umseitig genannten vertraglichen Vereinbarungen.

Staatliche Zulassung:

Der Lehrgang Kommunalrechtsassistent (ZAR) ist fiir das gesamte Gebiet der Bundesrepublik Deutschland durch die staatliche Zentralstelle fiir Fernunterricht staatlich zugelassen
(Zulassungsnummer 7139204).

Lehrgangsziel:

Der Lehrgang Kommunalrechtsassistent (ZAR) vermittelt ein fundiertes Basiswissen im 6ffentlichen Recht und im Kommunalrecht, das den Teilnehmer dazu befahigt,
kommunalpolitische Entscheidungen, Meinungskundgaben und Uberzeugungen unter rechtlichen Aspekten argumentativ entweder begriinden oder aber angreifen zu kénnen, das
juristische Fachvokabular im 6ffentlichen und kommunalen Recht zu verstehen, Rechte und Pflichten der in Gemeinden und Gemeindeverbénden tatigen Organe und Gremien zu
kennen, den rechtlichen Rahmen bei der Leitung, Sitzungsteilnahme und Beschlussfassung im Gemeinderat oder Stadtrat zu kennen und damit Sicherheit und Uberzeugungskraft bei
der Tatigkeit in kommunalen Gremien oder im Umgang mit diesen zu gewinnen. Zusatzlich erhalt der Teilnehmer eine fundierte Grundausbildung im Staats- und Verwaltungsrecht.

Lehrgangsinhalt:

Der Lehrgang beinhaltet die nachfolgend genannten Themen. Diese werden in Form von Skripten mit eingearbeiteten Ubungsfallen und einem Lernkontrollsystem mit Fragen und
Antworten prasentiert. Zusatzlich erhalt der Teilnehmer pro Skript jeweils eine Klausur. Die Klausurlésung tibersendet der Teilnehmer an das ZAR zur Korrektur (Pflicht). Die Bewertung
mit Korrekturanmerkungen und Hilfen erhalt er nach ca. 2 Wochen. Ein begleitender Unterricht ist nicht vorgesehen. Das Lehrmaterial wird zu Beginn des Lehrgangs tibersandt und
durch Newsletter um aktuelle Rechtsprechung, Gesetzesénderungen und Gesetzgebungsverfahren ergénzt.

Modul Offentliches Recht I: Abgrenzung des Offentlichen Rechts von anderen Rechtsgebieten, Geschichte des Offentlichen Rechts, Grundbegriffe, Fallbearbeitungstechnik,
Grundrechte, Staatsorganisationsrecht.

Modul Offentliches Recht II: allgemeines Verwaltungsrecht, ausgewéhlte Teile aus dem Polizeirecht und dem Baurecht, Verwaltungsprozessrecht, Verwaltungsvollstreckungsrecht.
Modul Kommunalrecht: Geschichte, Rechtsquellen, Kommunalverwaltung, Kommunalaufsicht, Kommunalverfassungsbeschwerde, Kommunalverfassungsstreit, Gemeindeorgane, Birger
und Einwohner, Haushaltsrecht, Abgabenrecht, wirtschaftliche Betatigung.

Lehrgangsdauer:

Der Lehrgang dauert 3 Monate (Regeldauer) und beansprucht eine wochentliche Bearbeitungszeit von ca. 8-10 Stunden. Durch geringeren oder erhdhten wochentlichen Zeitaufwand
kann die tatséchliche Dauer langer bzw. kiirzer sein. Jedoch gilt der Lehrgang nach 6 Monaten als beendet (Hochstdauer des Lehrgangs), Anspriiche gegen den Anbieter (Betreuung,
Klausurenkorrektur, Priifung oder Zeugniserteilung) bestehen danach nicht mehr oder bedurfen einer besonderen Vereinbarung.

Fur Inhaber von Bildungspramiengutscheinen gelten u.U. andere Beendigungszeitpunkte. Insoweit sind die besonderen Bedingungen fur Teilnehmer mit Bildungspramiengutscheinen
Bestandteil des Vertrages.

Zulassungsvoraussetzungen:

Grundsatzlich kann jedermann zum Lehrgang Kommunalrect istent (ZAR) zugel. 1 werden. Das ZAR empfiehlt als Voraussetzung: die allgemeine Hochschulreife oder die
Fachhochschulreife oder die mittlere Reife oder eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem Ausbildungsberuf, der rechtliche Beziige aufweist (insbesondere kaufménnische
Ausbildungsberufe).

Erfolgskontrolle:

Zur Erfolgskontrolle muss der Teilnehmer alle Einsendeklausuren einreichen. Aus ihnen wird eine Gesamtnote ermittelt. Soweit diese mindestens die Notenstufe "ausreichend" erreicht,
gilt der Lehrgang als erfolgreich absolviert und es wird ein Zeugnis, in dem die Gesamtnote genannt ist, ausgestellt. Eine Klausur kann nur dann wiederholt werden, wenn die
Gesamtnote nicht die Notenstufe "ausreichend" erreicht. Bei einem Tauschungsversuch kann eine Klausur mit 0 Punkten bewertet werden, auf eine Wiederholung besteht kein
Anspruch. Eine Tauschung liegt vor, wenn die Klausur in wesentlichen Teilen, insbesondere bei der Falllésung, nicht mehr als Eigenleistung angesehen werden kann.

Fir die Bewertung der Klausur wird das in der Juristenausbildung geltende 18-Punktesystem verwendet. Die Klausur gilt als bestanden, wenn mindestens die Note ,ausreichend” erreicht
wird.

Das 18-Punkte-System enthalt folgende Skalierung: Sehr gut: 14,00 — 18,00 Punkte, gut 11,50 — 13,99 Punkte, vollbefriedigend: 9,00 - 11,49 Punkte, befriedigend: 6,50 — 8,99 Punkte,
ausreichend: 4,00 — 6,49 Punkte, mangelhaft: 1,50 — 3,99 Punkte, ungeniigend: 0 — 1,49 Punkte.

Lehrgangsgebihr:
Die Hohe der Lehrgangsgebiihr richtet sich danach, ob der Lehrgang postalisch oder tiber das Internet / online abgewickelt wird.

a) Postalische Abwicklung: Postalisch bedeutet, dass die Lehrmaterialien einschlie3lich der Klausuren und der Korrekturen von uns als Postsendung ibersandt werden. In diesem Fall
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betragt die Lehrgangsgebiihr insgesamt 450,- Euro inkl. MW St. Bei Zahlung des Gesamtbetrages zum Lehrgangsbeginn wird ein Skonto von 5 % gewahrt. Bei Ratenzahlung erfolgt die
Zahlung in drei monatlichen Raten zu je 150,- Euro beginnend ab dem ersten Monat.

b) Abwicklung tber das Internet / online: Alle Lehrmaterialien werden vom Veranstalter ausschlieRlich per e-mail Gbersandt, als Download oder als HTML-Datei nach Zuteilung eines
persoénlichen Passwortes angeboten. Alle Ubungsklausuren kénnen vom Teilnehmer postalisch oder per e-mail zugesandt werden, die Korrektur der Klausuren wird vom Veranstalter
jedoch ausschlie3lich per e-mail ibersandt, ohne dass die Klausur wieder zuriickgesandt wird (die Anfertigung einer Kopie ist in diesem Fall sinnvoll, um die Korrekturen besser
verstehen zu kdnnen). In diesem Fall betragt die Lehrgangsgebiihr insgesamt 360,- Euro inkl. MWSt. Bei Zahlung des Gesamtbetrages zum Lehrgangsbeginn wird ein Skonto von 5 %
gewahrt. Bei Ratenzahlung erfolgt die Zahlung in drei monatlichen Raten zu je 120,- Euro beginnend ab dem ersten Monat.

Weitere Kosten:

Weitere Kosten entstehen fir die Anschaffung der Gesetzestexte in Hohe von ca. 50-70 Euro. Die Gesetzestexte sind aber auch im Internet kostenlos verfiigbar. Hinweise auf
entsprechende Adressen werden auf unserer Link-Site gegeben. Durch die Nutzung von Fernkommunikationsmitteln entstehen keine Kosten, die tiber die tiblichen Gebiihren, mit denen
der Teilnehmer rechnen muss, hinausgehen.

Falligkeit der Lehrgangsgebiihr und Gesamtforderung bei Verzug:

Die jeweiligen Teilzahlungsraten werden zum dritten des Monats, beginnend mit dem Monat der Zuganglichmachung des Lehrmaterials féllig.

Zahlt der Teilnehmer im Laufe des Vertragsverhaltnisses zum zweiten Mal die jeweils fallige Teilzahlungsrate nicht oder nicht vollstandig zum vereinbarten Zeitpunkt, so ist der
Lehrgangsveranstalter berechtigt, die gesamte Restforderung sofort zu verlangen.

Kundigung:

Nach § 5 des Fernunterrichtsschutzgesetzes kann der Teilnehmer den Fernunterrichtsvertrag ohne Angabe von Griinden erstmals zum Ablauf des ersten Halbjahres nach
Vertragsschluss mit einer Frist von sechs Wochen, nach Ablauf des ersten Halbjahres jederzeit mit einer Frist von drei Monaten kiindigen. Das Recht des Veranstalters und des
Teilnehmers, den Vertrag aus wichtigem Grund zu kiindigen, bleibt unberiihrt. Die Kindigung bedarf der schriftlichen Form. Im Falle der Kiindigung hat der Teilnehmer nur den Anteil
der Vergitung zu entrichten, der dem Wert der Leistungen des Veranstalters wahrend der Laufzeit des Vertrages entspricht.

Besondere Bedingungen fur Teilnehmer mit Bildungspramiengutscheinen:

Vorbemerkung: Der Fernunterrichtsanbieter kann nur dann den Foérderanteil bei der zustandigen Behérde anfordern, wenn eine vom Teilnehmer unterschriebene Teilnahmebestétigung
(Vordruck) vorliegt, der Eigenanteil bezahlt (am besten vollstandig, mindestens aber bis zur Héhe der Férderung) und die Weiterbildung beendet ist. Diese Voraussetzungen missen
bis zum Ende der Erstattungsfrist der jeweiligen Férderphase (vgl. Pramiengutschein) erfillt sein, denn der Anbieter kann nur bis zu diesem Termin einen Antrag auf Auszahlung der
Forderung stellen.

Vereinbarung: Um die Frist einhalten zu kénnen, vereinbaren Anbieter und Teilnehmer, dass die Weiterbildung und damit die Betreuungsleistung einschlief3lich der Durchfiihrung
eventueller Prifungen spéatestens 3 Monate vor Ablauf der Erstattungsfrist enden. Der Teilnehmer tragt Sorge dafiir, dass bis zu diesem Termin alle vom Fernunterrichtsanbieter
geschuldeten und angebotenen Leistungen angenommen werden. Gdfls. ist dabei der oben angegebene wochentliche Zeitaufwand entsprechend zu Uberschreiten. Das komplette
Lehrmaterial einschlieBlich der Klausurmusterlésungen wird dem Teilnehmer in jedem Falle tiberlassen. Bescheinigungen sowie Zeugnisse und Zertifikate konnen ebenfalls noch nach
diesem Zeitpunkt ausgestellt werden. Bei Lehrgangen mit Priifung ist zu beachten, dass die Priifung in einem Zeitraum stattfinden muss, der 3 Monate vor dem Ablauf der
Erstattungsfrist liegt.

Datenschutzbestimmungen

Die im Vertrag angegebenen personenbezogenen Daten, die Lernaktivitat (Einsendeklausuren, Einreichungs- und Korrekturdatum, Note) sowie die Zahlungs- und Buchhaltungsvorgange
werden automatisiert verarbeitet oder in einem Dateisystem gespeichert. Bei Online-Versionen der Lehrgange werden dariber hinaus in einer Lernplattform Login-Daten und der
Download von Dateien gespeichert.

Datenerhebung und Verarbeitung dienen ausschlieB3lich der Abwicklung des Fernunterrichtsvertrages. Nach Vertragsbeendigung dient die weitere Aufbewahrung dazu, Aufbaulehrgange
zu vergunstigten Bedingungen und das nachtragliche Ausstellen von Bescheinigungen zu ermdglichen. Darliber hinaus dient die Verarbeitung der Erfiillung handels- bzw.
steuerrechtlicher Aufbewahrungspflichten nach § 14 b UStG. Rechtsgrund fiir die Verarbeitung sind Art. 6 | b und ¢ DS-GVO.

AusschlieBlich zum Zwecke der Zugénglichmachung des Lehrmaterials kénnen personenbezogene Daten an externe Dienstleister zum Ausdruck und Versenden des Unterrichtsmaterials
tbermittelt werden. Bei IHK-Lehrgangen kénnen alle Daten zur Abwicklung des Vertrages an die IHK-Saarland tibermittelt werden. Fiir die Korrektur von Einsendeklausuren werden
Name, Vorname, Mailadresse und bei postalischen Klausuren die Anschrift an externe Korrektorinnen und Korrektoren ausschlieBlich zur Korrektur der Klausuren weitergegeben.

Die Dauer der Speicherung richtet sich nach dem Zweck der Speicherung. Sie betragt mindestens 10 Jahre. Daten auf der Lernplattform fiir Online-Lehrgange werden unmittelbar nach
Lehrgangsbeendigung geldscht. Wird nach Lehrgangsbeendigung die Loschung der tbrigen Daten verlangt, sind weder verginstigte Aufbaulehrgénge noch das nachtragliche Ausstellen
von Bescheinigungen méglich.

Betroffene Personen haben das Recht auf Berichtigung unrichtiger und Vervollstandigung unvollstandiger Daten. Sie haben im Rahmen des Art. 17 DS-GVO das Recht auf Léschung und
im Rahmen des Art. 18 DS-GVO das Recht auf Einschréankung. Bei wirksamer Einschrankung diirfen die Daten bis auf die Speicherung nur noch mit Einwilligung verarbeitet werden. Die
betroffene Person hat das Recht auf Ubertragung der Daten nach MaRgabe von Art. 19 DS-GVO.

Ort, Datum Unterschrift des Teilnehmers Ort, Datum Unterschrift ZAR
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